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Moderation 
organisatorisch vorbereiten
In Moderationssitzungen sind alle aktiv, alle übernehmen 
Verantwortung für das Ergebnis, alle Ergebnisse werden 
visualisiert. Das setzt natürlich gute 
Arbeitsbedingungen voraus.

BEI DEM THEMA GEHT ES UM DIE FRAGEN:

��  Wie schaffen Sie die organisatorischen Voraussetzungen für eine 
erfolgreiche Moderationssitzung?

��  Welches Arbeitsmaterial und Medien benötigen Sie bei einer 
solchen Sitzung?

Ein intensives gemeinsames Arbeiten 
benötigt gute Rahmenbedingungen.

Welche Erfahrungen haben Sie bei der organisatorischen Vorbereitung von 
Moderationssitzungen gemacht?

Was funktioniert gut? Wo gibt es schon einmal Schwierigkeiten?
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Schaffen Sie günstige Rahmenbedingungen für 
Ihre Moderationssitzung
Der Grundsatz der Moderation ist ein gemeinsames Arbeiten in einer of-
fenen Gesprächsatmosphäre. Dabei wird viel mit Medien gearbeitet. Erste 
Bedingung für den Einsatz der Moderationsmethoden ist deshalb ein 
großer Besprechungsraum.

Quadratische Räume sind besser geeignet als lange, schmale Räume. Ti-
sche sind nicht notwendig, ja sie stören eher.

Stellen Sie vorhandene Tische an die Wände. Auf den Tischen lässt sich 
Material lagern oder auch mal schreiben. 

Die Stühle werden im Halbkreis gruppiert. Allein schon diese Sitzordnung 
macht deutlich, dass alle Beteiligten sich auf Augenhöhe begegnen.

Als Medien benötigen Sie mindestens vier Stellwände, auch Pinnwände ge-
wannt, besser fünf oder sechs und mindestens einen Flipchart. Bitte prüfen 
Sie rechtzeitig, ob ausreichend viele Pinnwände vorhanden sind. 

Für einen Workshop gilt als Faustformel: pro Teilnehmendem ? 
Pinnwand. 

Zusätzlich sollten Sie die Möglichkeit haben, Plakate an den Wänden auf-
hängen zu können. 

Wozu dient das Aufhängen? 

Das Aufhängen dient dazu, Erarbeitetes für alle sichtbar zu halten, um ggf. 
darauf zurückzugreifen. Am besten eignen sich dazu Schienen an den Wän-
den, Tesakrepp genügt aber auch.

Bespannen Sie die Stellwände mit Packpapier. Dann können Sie auf den 
Stellwänden auch mit Stiften schreiben und malen.
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